Estado de Pernambuco
CAMARA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
CASA JOAO DIAS DE SALES
CNPJ N2 69.902.096/0001-80

TERMO DE REFERENCIA
1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Prestagdo de servigos de
Advocacia especializado em Direito Publico, com registro na ordem dos advogados do brasil, para
prestar assessoria a Camara de Vereadores do Municipio de Vertente do Lerio—PE.

2.0.JUSTIFICATIVA
2.1. Justifica-se a contratagao:

A prestacdo de servigos de assessoria e consultoria Juridica, de natureza singular e especializada
na area do Direito Publico Administrativo, tendo em vista as constantes mudangas na area
Juridica, com edicdo de leis, regulamentos, decretos etc. A necessidade de orientagdo, assessoria
e consultoria Administrativa aos servidores da Camara e ao Presidente da Camara Municipal, bem
como diante da inexisténcia de profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro
geral de pessoal da Camara Municipal do Vertente do Lério, que possam orientar os servidores
no processo de reorganizagdo e adaptagdo administrativa no tange o Direito Publico
Administrativo e oferecer treinamento para os novos e melhoria da capacitagdo técnica dos
antigos.

Como a Camara possui a necessidade constante de orientagéo juridica, os contratos de servigos
técnicos profissionais especializados no ramo de Direito na area Publica, a continuidade dessa
medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para atender o interesse publico
municipal, diante da falta de pessoal mais experiente e conhecimentos mais aprimorados, que
escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem,
fundamentalmente, de orientacdo e ensinamentos de maior qualificagéo, que s6 podem ser
oferecidos por quem possui comprovada qualificagdo académica, cuja especializagdo decorra,
também, de reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros
requisitos necessarios para confirmar que seu trabalho € essencial e adequado para atender 0s
legitimos interesses deste Poder Legislativo.

3.0.D0OS SERVICOS

3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo séo:
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ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE

1 Prestagdo de servicos de advocacia especializada em Direito  Més 12
Publico, com registro na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB,
para prestar assessoria a Camara Municipal de Vereadores do
Vertente do Lerio — PE

4.0. ATUACOES NA AREA JURIDICO LEGISLATIVA

4.1.0s servigos a serem contratados destinam-se de forma especial & assessoria e consultoria
juridica preventiva e contenciosa em todas as areas do Direito, sendo que tais servigos englobarao
as seguintes obrigagdes da contratada:

4.1.1.Visando os servigos de Assessoria Juridica em Direito Administrativo, com énfase em direito
municipal, englobando o acompanhamento das demandas judiciais existentes em que a Camara
Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio seja, interveniente ou opoente, em 1% e 22 instancia,
nas areas de atos de pessoal, gestdo publica e planejamento:

a. Emitir pareceres juridicos solicitados pelo Controle Interno da Camara Municipal de Vereadores
do Vertente do Lerio em assuntos ligados a gestao administrativa;

b. Acompanhar as fases interna e externa dos processos licitatdrios e todas as suas modalidades,
expedindo pareceres juridicos da fase interna e externa, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021;

c. Atuar tecnicamente nas eventuais auditorias e tomadas de contas especiais instauradas e
afetas ao periodo contratual, bem como qualquer procedimento administrativo e judicial que
envolva a Camara Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio, seja como interveniente ou
oponente, em 12 e 2?2 instancia;

d. Assessorar o Presidente da Camara e os servidores nos procedimentos internos de gestao
publica e atos de pessoal, orientando o gestor ao cumprimento das determinagbes legais
especificas e do cumprimento das determinagdes e portarias expedidas pelo Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco;

e. Prestar assessoria a Camara Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio mediante indicagao
de advogado para assistir aos seus representantes ou prepostos perante quaisquer entes
publicos ou privados em reunides ou audiéncias e eventos em que a Camara dos Vereadores
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venha a participar envolvendo fatos ou temas relacionados a interpretacdo e aplicagéo da
legislagcdo ou normas que de algum modo reflitam na Administragdo Publica, sempre que for
convocado a comparecer seja a Sede da Camara ou em qualquer outro local onde se realize o
evento;

A consultoria e assessoria compreendem, ainda, a area contenciosa administrativa, onde a
contratada devera atuar em defesa da Camara Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio
em quaisquer denlncias, autuagdes, multas, inquéritos e procedimentos administrativos ou
criminais, perante quaisquer entes ou autoridades publicas, promovendo a sua defesa
decorrente de fatos relacionados direta ou indiretamente, bem como elaborando requerimentos,
representacdes, promovendo diligéncias, defendendo os seus interesses nos procedimentos
em que figurar como o6rgédo interessado, vitima, ofendido, representante, representado,
indiciado ou a qualquer outro titulo, atuando com o empenho necessario para satisfagéo de
seus interesses;

. Na area contenciosa judicial, a contratada se obriga a propor, defender e acompanhar em todas
as instancias quantas agdes se fizerem necessarias tanto naquelas ja existentes na época da
celebragéo do contrato, como nas propostas durante a sua vigéncia, por intermédio de sua
equipe de advogados integrantes da estrutura da sociedade, em todas as acOes dos podlos da
demanda judicial a qualquer titulo, promovendo todos os atos processuais de defesa, tais como:
elaboracdo de pecas processuais, comparecimento as audiéncias, diligéncias, interposi¢ao de
recursos processuais cabiveis, atuando em todas as Insténcias do Poder Judiciario de
Pernambuco, inclusive perante o TCE/PE, TST, STJ e STF, promovendo sustentagéo oral nos
Tribunais, quando necessério, enfim, atuando com eficiéncia e empregando a melhor técnica e
todos os meios legais em prol do melhor resultado possivel para a Camara Municipal de
Vereadores do Vertente do Lerio nos litigios em que for parte, compreendendo a capital e 0
interior do Estado do Pernambuco, para tanto sendo outorgada aos advogados integrantes da
estrutura da sociedade procuragdo ou substabelecimento com clausula “ad judicia’;

. A contratada devera ainda promover diligéncias diversas no interesse da Camara Municipal de
Vereadores do Vertente do Lerio, quando solicitado, tais como extragéo de copias de processos
judiciais, inquéritos, procedimentos administrativos ou quaisquer outros;

i. A contratada devera atender prontamente as solicitagdes, determinacdes e delegagdes da
Camara Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio, inerentes ao objeto do contrato licitado;

. A contratgd_a e os advogados que atuarem no objeto do contrato se obriga, pessoalmente, a
guardar sigilo sobre informagdes fornecidas pela Camara Municipal de Vereadores do Vertente
do Lerio durante e apés a vigéncia do contrato;
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k. Realizar defesas Administrativas junto aos Orgéos de fiscalizagdo do Poder Legislativo, em
especial o Tribunal de Contas de Pernambuco;

|. Elaborar pareceres sobre os processos administrativos de servidores e membros do Poder
Legislativo;

m.Defender em juizo as prerrogativas da Camara Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio;

n. Orientar o Gestor no cumprimento das metas e deveres impostos a Administragdo Publica
Municipal pela Lei de Responsabilidade Fiscal,

o. Orientar o Gestor no cumprimento dos postulados trazidos pela Lei Federal n° 4320/64;

4.2 A consultoria preventiva devera ser prestada pela contratada sempre que solicitado pelo
Presidente da Camara, ou a quem for por ele designado, devendo oferecer pronto atendimento as
consultas escritas, telefénicas, por e-mail ou pessoais, dando as orientagdes juridicas pertinentes
ao caso concreto ou em tese, seja verbalmente ou emitindo Parecer escrito, quando Ihe for
solicitado, sempre fundamentando suas orientagbes e Pareceres na interpretacéo da legislagéo
atualizada e a luz da doutrina e jurisprudéncia dominante.

5.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeta contratada efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar a contratada todos os meios necessarios para a fiel execugéo do objeto da
presente contratagédo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagéo, o que nao exime a contratada de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.Designar representantes com atribuigbes de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme
requisitos estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para
coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo e acompanhar e fiscalizar a sua execugéo,
respectivamente, permitida a contratacéo de terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizagao
com informagdes pertinentes a essa atribui¢éo;

5.5.0bservar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposigdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.
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6.0.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1.Zelar pela fiel execugdo do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e
humanos necessarios para tanto;

6.2.Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execugdo do contrato, bem como, por qualquer que venha a ser
causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

6.3.Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execucdo do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21, com suas
alteragdes,

6.4.Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execugéo do objeto
da contratacéo, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalagao etc.;

6.5.Manter-se durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo que
darado origem ao contrato;

6.6.A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisao
administrativa prevista no Art. 155 da Lei 14.133/21;

6.7.Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da prestacdo dos
servigos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21;

6.8.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE;

6.9.Assumir inteira responsabilidade pela execugdo do contrato e efetua-los de acordo com as
especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

6.10.Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagdo do
contrato, qualquer anormalidade verificada,

6.11.Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a

Administracdo e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;
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6.12.Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o énus
decorrente, independentemente da fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE;

6.13.Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execugao do
contrato;

6.14.Indicar 8 CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber
comunicag¢des ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido em lei;

~ 6.15.Informar na proposta a qualificagdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou seja:
nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil, Nacionalidade e Profisséo,
informando qual o instrumento que lhe outorga poderes para firmar o referido contrato (Contrato
Social ou Procuragao);

6.16.Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informagéo a cerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

6.17.Assumir todas e quaisquer reclamagbes e arcar com os 6nus decorrentes de agdes judiciais,
por prejuizos avidos e originados da execugdo do contrato, e que sejam ajuizados contra a
CONTRATANTE por terceiros;

6.18.Submeter-se a mais ampla fiscalizagdo da CONTRATANTE, por meio de seus ficais/gestores
a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser efetuada nas dependéncias
da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais;

6.19.Cumprir, durante a execugdo do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou
municipais vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de infragdes
a que houver dado causa;

6.20.Fornecer sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informagdes
técnicas pertinentes.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugéo e de conclusdo do objeto da contratagao,
que admite prorrogagdo nas condigées e hipoteses previstas no Art. 107, da Lei Federal n°
14.133/2021, estédo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato:

7.1.1. Inicio: 02 (dois) dias;
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7.1.2. Concluséo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagao sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data
de assinatura do respectivo instrumento de contrato; podendo ser prorrogada por iguais e
sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes e observadas as caracteristicas do objeta
contratada, conforme o disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.3.0 servigo a ser contratado, para o caso das atividades decorrentes a serem desenvolvidas
pela Administracdo, & considerado continuado, pois visa atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das
acbes programadas, de modo que sua interrupgdo na forma como se apresenta, pode
comprometer a devida prestacao dos servigos.

8.0.00 REAJUSTE

8.1.Periodicidade do reajustamento dos pregos: O preco de que trata o presente termo nao sofrera
reajuste antes de completos 12 (doze) meses de prazo da execugao dos servigos.

8.2.A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.3.Caso haja prorrogacédo de prazo, o valor sera reajustado anualmente pelo indice do IGP-M
(FGV) ou, por outro indice oficial estabelecido pelo Governo Federal.

9.0.D0 PAGAMENTO
9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias contados,

apos a prestacdo de servicos e emissdao da nota fiscal devidamente atestada pelo setor
competente.

10.0.D0 LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS.

10.1.0s servigos serao realizados na sede da Camara Municipal de Vereadores do Vertente do
Lerio através de visitas semanais, ou sempre que a contratada for convocada para dar
cumprimento aos servigos, facultando-lhe, quando possivel, realiza-los em seu local de trabalho.

10.2.A contratada devera ainda:
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. Realizar atendimento presencial, no minimo 01 (uma) vez por semana na sede da Camara

Municipal de Vereadores do Vertente do Lerio, devendo tal visita totalizar carga horaria de 08
(oito) horas semanais;

Devera ainda a Contratada prestar atendimento via telefone convencional, fac-simile e telefone
movel disponibilizados por 10 (dez) horas diarias, das 08h00 as 18h00, e via correio eletrénico
durante 24 (vinte e quatro) horas, de segunda a sexta-feira; e

Realizar atendimento presencial, sempre que solicitado, para assessorar as demandas
apresentadas pela gestao.

11.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

11.1.Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugao, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

11.2.Compete ao FISCAL DO CONTRATO:

a.
b.

Responsabilizagado pela vigilancia e garantia da regularidade dos servigos;

Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢cdes constantes do Edital e seus anexos, com vistas a
identificar as obrigagdes in concreto tanto da administragdo contratante quanto da contratada;
Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer
as estratégias da execugédo do objeto, bem como tragar metas de controle, fiscalizagéo e
acompanhamento do contrato;,

. Disponibilizar toda a informagao necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos

prazos estabelecidos;

Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢gdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condigdes do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas,
cronogramas etc.;

Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;
Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.

11.3.Compete ao GESTOR DO CONTRATO:

a.

Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;
Praga: Severino Barbosa de Sales n? 227 — Centro - Vertente do Lério-PE — CEP 55760-000
Fone - Fax: (081) 3634-7295



&

)

Estado de Pernambuco
CAMARA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
CASA JOAO DIAS DE SALES
CNPJ N2 69.902.096/0001-80

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagdo de penalidade cabiveis,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

c. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

d. Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato,

e. Propor aplicagdo de san¢gdes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelos fiscais;

f. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

g. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato nao
seja ultrapassado;

h. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

12.0. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

12.1.Apresentar no minimo um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptidao do licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto
da contratagdo, conforme rege o inciso Il do art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2.Devera o responsavel técnico comprovar habilitagdo e situagdo ativa junto a Ordem dos
Advogados do Brasil, através de copia da carteira da OAB, para desempenhar as atividades
compativeis com o objeto deste termo.

12.3.Devera a sociedade licitante comprovar sua habilitagcdo e situagdo ativa junto Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB, ou seccional do Estado de Pernambuco e/ou sede da licitante atraves
de certiddo expedida pela referida entidade ou contrato social devidamente registrado na Ordem.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serao
aplicadas, na forma, condig¢des, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do
mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugao
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b. Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por
dia de atraso injustificado na execugéo do objeto da contratagéo;

c. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragbes
administrativas previstas no referido Art. 155;
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d. Impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155,
quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

e. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XlI do caput do referido Art.
155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do
caput do mesmo artigo que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° do referido Art. 156;

~ f. Aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que
o Contatado nédo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos
moratérios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; E | = indice de compensagao financeira, assim apurado: | = (TX
+ 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses. Na
hipotese do referido indice estabelecido para a compensacéao financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdao em vigor.

Vertente do Lério/PE, 09 de janeiro de 2025.
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